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Ammattiosasto on yhteinen juttu

Ammattiosaston luottamushenkildiden tehtavat

Puheenjohtaja

e johtaa ja suunnittelee ammattiosaston
toimintaa seka valmistelee kokousasiat
huolehtii pdatésten toimeenpanosta
valvoo, ettd ammattiosasto noudattaa omia ja
Tehyn sadantoja ja yhteisia paatoksia

e edustaa ammattiosastoa viranomaisiin ja
tydnantajiin pdin seka toimii padneuvottelijana
paikallistason neuvotteluissa

e kutsuu ammattiosaston kokoukset koolle

e osallistuu Tehyn koulutukseen ja
neuvottelupaiville

Varapuheenjohtaja
e on puheenjohtajan tuki ja sijainen
e toimii yhdysjasenten yhteyshenkilénd
e Kkouluttaa ja tukee yhdysjasenia
e osallistuu Tehyn koulutukseen

Sihteeri

e tekee ammattiosaston toimintaan liittyvia
kirjallisia tehtavia

e tekee kokousten kaytannon valmistelut

e hoitaa kirjeenvaihdon ja arkistoinnin

Taloudenhoitaja

e huolehtii ammattiosaston taloudenhoidosta,
talousarviosta, tilinpaatoksesta ja
kirjanpidosta

e hoitaa ammattiosaston maksuliikenteen

Tiedotussihteeri

e laatii ammattiosaston tiedotteet ja ilmoitukset

e vastaa ammattiosaston verkkosivuista
yhdessé hallituksen kanssa

e osallistuu Tehyn ja yhteisty6étahojen
viestintakoulutukseen

Jasensihteeri

e hoitaa jasenyyteen liittyvia asioita
e esittelee hallitukselle jAsenasiat

Opintosihteeri

e on ammattiosaston koulutuksen
vastuuhenkild

e huolehtii ammattiosaston
koulutustilaisuuksien jarjestelyista

Yhdysjasen

e toivottaa oman toimialueensa uudet jasenet
tervetulleiksi ammattiosastoon

e o0saa kertoa uusille jasenille, miten saa
yhteyden luottamusmieheen ja
ammattiosaston toimijoihin

e neuvoo Tehyn liittymislomakkeen
tayttamisessa seka toimittaa lomakkeen
eteenpain
on tiedotussihteerin tarkeé& yhteistyokumppani
pitdd yhdysjasenkansion ajan tasalla
kertoo tydpaikalla ammattiosaston ja Tehyn
toiminnasta ja tapahtumista

e osallistuu yhdysjasenille tarkoitettuun
koulutukseen

Ammattiosastossa voi olla nimettynd my®s muita toimijoita, esim. opiskelijatydvastaava, verkkosivuista
vastaava, toimintapaallikké jne.
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